Superintendéncia de Agua e Esgotos de Ituiutaba

SAE

TUIUTABA-MG
% SERVICA QA VDA

PORTARIA SAE - 025/2024, Ituiutaba_ de 08 de margo de 2024

Estabelece procedimentos para aplicagdo de penalidades
decorrentes de relagdes contratuais de fornecedores com a SAE.

O DIRETOR DA SUPERINTENDENCIA DE AGUA E ESGOTOS DE ITUIUTABA, no uso de suas
atribui¢des legais, que lhe conferem o Decreto Municipal n° 10.721, de 29 de agosto de 2.023, ¢ de
acordo com a legislagdo em vigor,

Considerando a necessidade de disciplinar a aplicagdo das sangdes administrativas previstas na Lei
Federal n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, no 4mbito desta Autarquia;

Considerando o que estabelece o artigo 11, Paragrafo Unico e artigo 19 da Lei Federal n.° 14.133, de 1°
de abril de 2021, e suas posteriores alteragdes;

Considerando a necessidade de otimizagdo dos processos administrativos de aquisigdo de bens e
contratagdo de servigos, faz-se necessdria a criagfo de um novo dispositivo para regulamentar a matéria;

Considerando que foram feitas analises objetivando um critério mais equitativo nas relagbes com os
fornecedores, preservando a indisponibilidade do interesse publico;

RESOLVE:

Art. 1° A aplicagdo de multa e/ou outras sangdes resultantes da caracterizagfo das hipdteses indicadas nos
artigos. 90, §5°, caput, artigos 162 e 156, da Lei n.° 14.133/21, com suas posteriores alteragdes, que
institui normas para licitagfo e contratos da Administragfo Publica, no &mbito desta Autarquia, obedecera
ao disposto nesta Portaria, garantidos os principios constitucionais do contraditério e da ampla defesa.

DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 2° Para efeito desta Portaria, equipara-se ao contrato qualquer outro acordo firmado entre a SAE e
outra pessoa fisica ou juridica de direito ptblico ou privado, ainda que com outra denominagéo, inclusive
autoriza¢Ses de fornecimento, ordens de servigo ou notas de empenho, e que estabelega obriga¢des de dar,
fazer ou entregar, entre outras admitidas em direito.

Paragrafo tnico. As contratadas que incidirem nas condutas reguladas na presente Portaria,
descumprindo, total ou parcialmente, obrigagdes previamente estabelecidas, ficarfio sujeitas as seguintes
penalidades, conforme definido no edital ou no contrato:

1 — adverténcia;

II — multa;

III - impedimento de licitar e contratar;

IV — declaragfio de inidoneidade para licitar ou contratar.

Art. 3° A aplicagfo das multas previstas nesta Portaria fica delegada a Geréncia de Suprimentos.

Paragrafo tnico. Penalidades diversas das multas, assim como eventuais recursos, serdo encaminhadas
pela Geréncia de Suprimentos & Diretoria para deciso final, em obediéncia aos Principios do Devido
Processo Legal e do Duplo Grau de Jurisdigéo.

Autarquia Municipal - Rua 33 n° 474 - Setor Sul - ltuiutaba-MG - CEP: 38300-030 1
Fone: (34) 3268-0400 - FAX: (34) 3268-0448 - Atendimento ao Cliente SAE: 0800-348195 - www.sae.com.br

_



Superintendéncia de Agua e Esgotos de ltuiutaba

ITUIUTABA-MG
A SERVICO DA ViDA

Art. 4° Ficar4 dispensada a formalizagio em processo, registro contdbil e cobranga administrativa de
multa nos casos em que seu valor for considerado irrisorio, o que sera verificado apos a realizagdo dos
célculos pertinentes pela Area de Suprimentos.

§ 1° Para os fins desta Portaria, sera considerado irrisorio valor igual ou inferior a 1% sobre o valor do
inciso II, art. 75 da Lei 14.133/21.

§ 2° Verificada a situagfo prevista no paragrafo anterior, devera ser aplicada 4 contratada, de forma direta,
a penalidade de Adverténcia, nos termos do art. 9°, desta Portaria.

Art. 5° As multas previstas nesta Portaria, quando for o caso, serfio calculadas sobre os valores contratuais
reajustados por indice oficial de inflagdo a data do inadimplemento e sua aplicagdo serd da seguinte
forma:

I — desconto sobre pagamentos eventualmente devidos pela SAE.

I1 — recolhimento por meio de Guia de Recolhimento emitida pela propria SAE;

[1I — desconto em garantia prestada quando da assinatura do contrato ou instrumento equivalente.

§ 1° Apos o calculo e registro efetivo da penalidade de multa, e inexistindo pagamentos devidos pela
Administragdo, a contratada serd notificada pelo Setor de Suprimentos da SAE para proceder ao
recolhimento do respectivo valor por intermédio de Guia de Recolhimento expedida pela SAE, no prazo
de 30 (trinta) dias corridos, a contar da confirmagéo do recebimento da respectiva notificag&o.

§ 2° Esgotado o prazo de que trata o § 1° deste artigo sem que haja o pagamento da multa aplicada e
havendo garantia prestada na forma do art. 96 da Lei 14.133/21, sera a seguradora ou fiadora notificada
para proceder ao pagamento dos valores devidos ou, conforme o caso, serd levantado o valor caucionado
ou serdo resgatados os titulos da divida publica.

§ 3° N#o logrado éxito no recebimento do débito apurado, apds os procedimentos descritos nos §§ 1° e 2°
deste artigo, os valores devidos serfio inscritos em divida ativa, de acordo com os procedimentos legais.

Art. 6° A presente Portaria deverd integrar, obrigatoriamente, como anexo, todos os instrumentos
convocatorios de licitagdo, contratos ou equivalentes.

Paragrafo tnico. As disposi¢des constantes desta Portaria aplicam-se, também, as contratagdes
decorrentes de dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, casos em que o documento firmado com a
contratada deverd mencionar expressamente a aplicagdo da presente Portaria, para que néo seja alegado o
seu desconhecimento.

DA CONTAGEM DOS PRAZOS

Art. 7° A contagem dos prazos de entrega ou execu¢do consignados nos ajustes serd feita em dias
corridos, exceto quando for explicitamente disposto em contrario, iniciando-se no primeiro dia util
subsequente & assinatura do contrato ou instrumento equivalente.

§ 1° Os prazos referidos no caput deste artigo so se iniciam e terminam em dias de expediente na SAE.
Quando o término do prazo ocorrer em dia em que ndo houver expediente na SAE, o vencimento sera
prorrogado para o primeiro dia Util imediatamente posterior.

§ 2° No caso de contratos enviados via correios, considerar-se-4 iniciada a contagem do prazo no primeiro
dia util ap6s a data de assinatura do Aviso de Recebimento que acompanhard os contratos.

Art. 8° A contagem do periodo de atraso no cumprimento da obrigagfo sera realizada a partir do primeiro
dia 1til subsequente ao do encerramento do prazo estabelecido para o cumprimento da obrigagdo, até o
dia da sua efetivagdo ou da efetiva desisténcia da execugdo.
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§ 1° Nos casos de quaisquer descumprimentos contratuais que envolvam certiddes ou obrigagdes
previdencidrias ou trabalhistas, o atraso serd contado imediatamente apds o término do prazo para
cumprimento, ainda que o vencimento recaia em dias ndo uteis.

§ 2° Para fins legais, quando da entrega de materiais, sera considerada como entrega imediata aquela que
ocorrer em até 30 dias, consoante inciso X, art. 6° da Lei n° 14.133/21, contados na forma deste artigo.

DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
I - DAADVERTENCIA

Art. 9° A penalidade de adverténcia deverd ser formalmente aplicada como alerta para a adogdo de
medidas corretivas, com o objetivo de sanar faltas contratuais leves, quando o contratado descumprir
obrigagfo contratualmente assumida ou desatender as determinagdes da execugdo do contrato.

§ 1° Serfio consideradas faltas contratuais leves aquelas que nfo interfiram diretamente na execugéo do
objeto € que ndo comprometam prazos €/ou Servigos.

§ 2° A penalidade de adverténcia podera ser aplicada isolada ou conjuntamente com a multa, vedada sua
cumula¢do com as demais sang¢des.

§ 3° E vedada a aplicagdo isolada da penalidade de adverténcia quando houver atraso na execugdo do
objeto, exceto quando o valor da multa for considerado irrisério, nos termos do § 1°, art. 4° desta Portaria.
§ 4° A penalidade de adverténcia somente tem cabimento durante a vigéncia do contrato.

IT - DAS MULTAS
I1.1 - DA MULTA POR INEXECUCAO PARCIAL OU TOTAL DO CONTRATO

Art. 10. A multa compensatdria serd imposta a contratada que executar parcialmente o objeto contratado
ou nfo o executar, situagio em que restara configurada, respectivamente, a inexecugfo parcial € a
inexecugdo total do contrato, podendo, nesses casos, a SAE poderd rescindir unilateralmente o contrato,
observando-se o disposto nos arts. 137, 138 e 139 da Lei 14.133/21.

§ 1° Caso o atraso na execugdo do objeto alcance 45 (quarenta e cindo) dias, o Setor de Suprimentos deve
notificar o contratado e, considerando as eventuais justificativas apresentadas, avaliar em manifestagéo
fundamentada se persiste o interesse em manter a contratagfo ou se é mais vantajoso rescindi-la, devendo
instruir os autos para andlise e deliberagdo da Diretoria.

§ 2° A inexecugdo parcial do objeto do contrato implica a aplicagéio de multa no percentual de até 10%
(dez por cento) sobre o valor da parcela nfio cumprida, nos termos definidos no edital ou no contrato.

§3° Na aplicagdio da multa a que se refere o §2°, levar-se-4 em conta o tipo de objeto, o montante de
servico, obras ou materiais eventualmente executados ou entregues ¢ os prejuizos causados & SAE, bem
como a reincidéncia da contratada, observados os principios da razoabilidade e proporcionalidade.

§ 4° A inexecugdo total do objeto do contrato implica a aplicagdo de multa no percentual de até 20%
(vinte por cento), a ser calculada sobre o valor total, nos termos definidos no edital ou no contrato.

§ 5° A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, aceitar ou retirar o instrumento
equivalente no prazo estabelecido no instrumento convocatério da licitagdo, caracteriza o
descumprimento total da obrigagdo assumida, e ensejara a aplicag@io de multa compensatdria nos termos
do §4°.

§ 6° As penalidades de multa moratéria e multa compensatoéria ndo serfio cumuladas, exceto na situag@o
descrita no § 7° deste artigo.
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§ 7° N#o havera bis in idem nas situagdes em que a contratada entregar parte do objeto em atraso ¢ ndo
cumprir o restante da obrigagdo. Nesse caso, havera a aplicagdo da penalidade de multa moratéria, a ser
calculada sobre a parcela entregue em atraso, e a aplicagfio da penalidade de multa compensatoéria, a ser
calculada sobre a parcela ndo entregue.

§ 8° A Administragfo, a seu critério, de forma fundamentada, podera rescindir o contrato a qualquer
tempo, observadas as disposi¢Ses constantes dos arts. 137 a 139 da Lei 14.133/21.

§ 9° A SAE exigira o pagamento do valor fixado a titulo de multa compensatéria independentemente da
demonstragio de prejuizos, nos termos do art. 416 do Codigo Civil.

§ 10 Configurada a inexecugdo parcial ou total do objeto contratado, sera aplicada, cumulativamente com
a multa compensatoria, a penalidade prevista no inciso III do art. 156 da Lei 14.133/21.

§ 11 A aplicagio da multa compensatdria nfo obsta a apuragdio e cobranga de eventuais perdas e danos
decorrentes do descumprimento do contrato.

Art. 11. A penalidade de multa compensatoria poderd ser aplicada cumulativamente com as demais
sangBes previstas no art. 2° desta Portaria, observadas as ressalvas dos §§ 6° e 7° do art. 10.

11.2 - DA MULTA POR ATRASO NO CUMPRIMENTO DAS OBRIGACOES CONTRATUAIS

Art. 12. A multa moratdria € a sangdo pecunidria que sera imposta a contratada que entregar o objeto ou
executar o servigo contratado de forma integral, porém com atraso injustificado em relagdo ao prazo
fixado no contrato, e serd aplicada nos seguintes percentuais:

I - 0,2% (dois décimos percentuais) ao dia, até o trigésimo dia de atraso, a ser calculado sobre o valor da
parcela entregue ou executada em desconformidade com o prazo previsto no contrato;
IT - 0,3% (trés décimos percentuais) ao dia, a partir do trigésimo primeiro e até o quadragésimo quinto dia
de atraso, a ser calculado sobre o valor da parcela entregue ou executada em desconformidade com o
prazo previsto no contrato.

§ 1° Considera-se atraso injustificado a ndo apresentagdo pela contratada de argumentos € documentos
capazes de motivar a entrega ou a prestagfo do servigo contratado em desconformidade com o prazo
estabelecido em contrato.

§ 2° Constatado o atraso na entrega de bens ou na execugdo de servigos, realizar-se-8o os procedimentos
necessarios para instruir a aplicagdo da multa, observados o contraditério e a ampla defesa.

§ 3° Esgotados os procedimentos do art. 18 desta Portaria, caso as justificativas do contratado ndo sejam
passiveis de afastar a penalidade indicada, ser-lhe-4 aplicada multa moratéria, observados os incisos I € II
deste artigo, a ser calculada sobre o valor da parcela entregue ou executada em atraso.

§ 4° Para calculo da multa prevista no caput deste artigo deverd ser adotado o método de acumulagéo
simples, que significa a mera multiplicagio da taxa pelo nimero de dias de atraso e pelo valor
correspondente a obrigagfo ndo cumprida.

III - DA SUSPENSAO TEMPORARIA E DO IMPEDIMENTO DE CONTRATAR COM A SAE

Art. 13. A sangfo de suspensdio temporaria de participagdo em licitagdo e de impedimento de contratar
com a SAE por prazo ndo superior a dois anos, prevista no inciso III do art. 156 da Lei 14.133/21,
destina-se a punir a ocorréncia de reiteradas faltas bem como o cometimento de faltas contratuais graves.

§ 1° Serdo consideradas faltas contratuais graves aquelas que impliquem a resciséo unilateral do contrato.

§ 2° Na estipulagdo do prazo de suspensdo, respeitados os principios da razoabilidade e da
proporcionalidade, deverfio ser considerados o grau de comprometimento do interesse publico € o
prejuizo pecunidrio decorrente das irregularidades constatadas.

Autarquia Municipal - Rua 33 n® 474 - Setor Sul - ltuiutaba-MG - CEP: 38300-030
Fone: (34) 3268-0400 - FAX: (34) 3268-0448 - Atendimento ao Cliente SAE: 0800-348195 - www.sae.com.br




Superintendéncia de Agua e Esgotos de Ituiutaba

TUIUTABA-MG
A DERYICK & Wilxg,

IV - DADECLARACAO DE INIDONEIDADE

Art. 14. A penalidade de declara¢fo de inidoneidade do contratado, san¢do administrativa de maxima
intensidade, prevista no inciso IV do art. 156 da Lei 14.133/21, tem por objetivo punir faltas contratuais
gravissimas.

§ 1° Serdo consideradas faltas contratuais gravissimas aquelas de natureza dolosa das quais decorram
prejuizos ao interesse publico, de dificil reverséo.

§ 2° A declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a administragéo publica durara enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que o contratado ressarcir a
Administragdo pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo determinado de sua efetiva aplicagéo.

Art. 15. A penalidade de suspensdo de participa¢do em licitacdo e impedimento de contratar com a SAE
ndo podera ser aplicada cumulativamente com a declaragéo de inidoneidade.

DOS PROCEDIMENTOS PARA APLICACAO DAS SANCOES

Art. 16. O procedimento de aplicagdo de penalidades devera ser instaurado pelo Setor de Suprimentos,
depois de recebidos todos os documentos necessérios a sua instrugdo, ressaltando que sua competéncia
decisdria € restrita a penalidade de multa e as demais penalidades de competéncia da Diretoria.

§ 1° A instrugéo inicial do procedimento de aplicagdo de penalidade administrativa compete ao Setor da
SAE gestor da contratagdo, bem como do Almoxarifado SAE se for o caso.

§ 2° Compete ao Setor da SAE gestor da contratagfio, sempre que constatados indicios de qualquer ato
ilicito praticado pela contratada ou diante da verificagdo de descumprimento de obrigagdes contratuais,
comunicar o fato ao Setor de Suprimentos da SAE.

§ 3° Para cada fato, podera ser autuado um processo administrativo apuratério de penalidade, exceto se
justificada a autuagfo de processo Gnico para as penalidades decorrentes de descumprimentos contratuais
ocorridos no mesmo contrato.

Art. 17. O processo deverda ser instruido com os seguintes documentos, conforme o caso, sem prejuizo dos
que poderdo ser solicitados posteriormente pela autoridade competente nas fases de analise e deciséo:

I — identificagdo dos autos do processo administrativo da licitagdo ou do processo de adesfio a ata de
registro de precos, dispensa ou inexigibilidade de licitagfo;

II — contrato, termos aditivos, ata de registro de pregos, autorizagdo de fornecimento (AF), ordem de
servigos (OS), nota de empenho e/ou notas fiscais, conforme o caso;

III — manifestagéo acerca da confirmagéo do recebimento do Contrato (ou AF/OS) pela contratada;

IV — documentos que solicitaram eventuais prorrogagdes de prazo e as correspondentes decisdes;

V — outros documentos considerados pertinentes para a instrugédo do processo.

Art. 18. Na instrugdo das penalidades a que se refere esta Portaria, deverdo ser observadas as seguintes
formalidades:

I — elaboragéo do relatério a que se refere o art. 19, caput, desta Portaria;

IT - realizag@o dos célculos pertinentes pelo setor de Suprimentos, no caso de multas;

III — expedic¢do de notificagfo ao contratado, por intermédio do Setor de Suprimentos, da intengéo da
SAE de aplicar-lhe penalidade;
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IV — abertura de prazo para apresentagdo de defesa prévia bem como abertura de vista dos autos a
contratada;

V — apreciagdo da defesa prévia pelo Setor de Suprimentos, que devera elaborar manifestagdo
fundamentada e abordar cada uma das razdes apontadas pela contratada;

VI — andlise das razdes da defesa prévia pela Assessoria Juridica SAE, a qual devera emitir parecer
fundamentado sobre os aspectos juridicos suscitados pela contratada;

VII - decisfio, em despacho fundamentado, pelo Gerente de Suprimentos, sobre a aplicacdo da
penalidade;

VI - expedicdo de notificacdo do ato decisério ao contratado, por intermédio do Setor de Suprimentos;
[X — abertura de prazo para interposi¢éo de recurso bem como abertura de vista dos autos & contratada;

X - apreciagdo das razdes do recurso pelo Setor de Suprimentos, que deverd manifestar-se,
fundamentadamente, sobre cada uma das razdes apontadas pela contratada;

XI — andlise das razdes do recurso pela Assessoria Juridica SAE, a qual deverd emitir parecer
fundamentado sobre os aspectos juridicos suscitados pela contratada, nos casos em que forem alegados
fatos novos ou incluidos documentos néo apresentados na fase de defesa prévia,

XII — encaminhamento dos autos a Diretoria SAE;

XIII - decisdo da Diretoria SAE sobre o recurso interposto;

XIV — notificagfo do contratado sobre o ato da Diretoria que decidiu o recurso, por intermédio do Setor
de Suprimentos;

§ 1° O Setor de Suprimentos, ao notificar a contratada acerca da intengdo da SAE de aplicar penalidade,
devera fazer constar na respectiva notificagdo:

I — finalidade da notificagéo;

II — penalidade que a SAE pretende aplicar;

IIT — breve descricdo do fato passivel de aplicagdo de penalidade;

IV — fundamentacgdo legal e contratual da penalidade;

V — forma e prazo para defesa;

VI - informagdo da continuidade do processo independentemente da manifestagdo da contratada;
VII — valores retidos ad cautelam, se houver;

VIII - informagdo de que lhe ¢ assegurada vista dos autos a qualquer tempo.

§ 2° O Setor de Suprimentos formalizara as notificagdes por meio de correio eletrdnico, por aplicativo de
mensagens ou por qualquer outro meio digital, devendo constar nos autos a data em que a
empresa/contratada confirmou o recebimento da notificacéo.

§ 3° Nao sendo possivel notificar na forma do § 2° deste artigo, o Setor de Suprimentos formalizara as
notificagdes por meio postal em carta registrada com aviso de recebimento — AR, devendo o AR, apds
devolvido pelos Correios, devidamente assinado pelo destinatario, ser juntado aos autos.

§ 4° O prazo para apresentagdo de defesa prévia ou recurso pela empresa/contratada sera de cinco dias
uteis, a contar da confirmag¢fdo do recebimento das notificagdes a que se referem os incisos IV e IX
do caput deste artigo, respectivamente.

I - No prazo previsto no §4°, compete a contratada alegar em sua peca de defesa, toda a matéria de fato e
de direito com que impugna a penalidade aplicada, devendo juntar as provas que comprovem suas razdes.
§ 5° O prazo para apreciagio da defesa prévia e do recurso pelo Setor de Suprimentos sera de cinco dias
uteis, a contar do recebimento dos autos do processo administrativo apuratério.

§ 6° No caso de penalidades diversas de multa, os recursos de que trata o art. 18 serfio dirigidos
diretamente a Diretoria SAE, por questdo de competéncia decisoria.
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Art. 19. Na instrugfo inicial do procedimento relativo a aplica¢do de penalidades, o gestor do contrato
devera elaborar relatério no qual deverda comprovar o nfo atendimento das cldusulas e/ou condigdes
pactuadas, indicar as penalidades especificas que deverdo ser impostas e o dispositivo contratual violado,
bem como apresentar documentos que demonstrem as providéncias tomadas para exigir o fiel
cumprimento do contrato, submetendo-o & apreciagdo do Setor de Suprimentos, abstendo-se de realizar
calculos monetéarios.

DISPOSICOES FINAIS

Art. 20. O material recusado ou servigo executado em desacordo com o estipulado, devera ser substituido
ou refeito no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, contados do recebimento da notifica¢do da recusa.
Paragrafo unico. A nfo ocorréncia da substituigdo ou nova execugfo dos servigos ensejara a aplicagdo da
multa estabelecida no art. 12 desta Portaria, considerando-se a mora a partir do primeiro dia til seguinte
ao término do prazo fixado no caput deste artigo.

Art. 21 O pedido de prorrogagéo de prazo para conclusgo de obras, servigos ou para entrega de materiais,
devera ser encaminhado a Geréncia de Suprimentos da SAE, antes do vencimento do prazo pactuado
devidamente justificado.

§ 1° Setor da SAE gestor da contratagcdo manifestar-se-a prévia e obrigatoriamente acerca da possibilidade
de ser concedida a prorrogagédo ou da ocorréncia de eventuais prejuizos.

§ 2° Concedida a prorrogagfo, deverad ser comunicado imediatamente o Setor de Almoxarifado ou Setor
da SAE gestor da contratagfo.

§ 3° Concedida a prorrogagéo do prazo, se o contratado mesmo assim atrasar, a multa sera aplicada desde
0 prazo inicial convencionado no ajuste, como se ndo houvesse sido concedida a prorrogagéo, aplicando-
se todas as regras dispostas nesta Portaria.

Art. 22. As sang¢des previstas nesta Portaria sdo autdnomas e a aplicagdo de uma nfo exclui a de outra
nem impede a sobreposi¢do ou substitui¢do, desde que avaliada a tipicidade da conduta lesiva, por outras
sangdes previstas na Lei Federal n.° 14.133/21.

Paragrafo tnico. Poderdio ser instituidas penalidades adicionais nos editais de licitagdo da SAE,
decorrentes da necessidade de regular a medig@o de resultado de obrigagdes especificas do objeto que sera
licitado.

Art. 23. Fica revogada a Portaria SAE 040/22.

Art. 24, Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

Art. 25. Publique-se e cumpra-se.
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